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Certificado digital o certificado electronico

Un Certificado Digital o Electrénico es un documento digital mediante el cual un tercero
confiable (una Autoridad de Certificacién) garantiza la vinculacién entre la identidad de un

sujeto o entidad y su clave publica.

Los Certificados personales tienen como finalidad
principal la firma electronica de documentos, garantizando la
identidad del emisor, el no repudio de origen, la integridad y
confidencialidad del contenido.

Los Certificados personales también pueden ser
utilizados para asegurar la autenticacion de su titular ante sistemas
gue lo requieran en un control de acceso.
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Certificado digital o certificado electronico

Veamos esto despacio: Certificado electrdonico

1.- Es un documento digital (un fichero en un ordenador) que contiene
una clave y los datos identificativos del firmante.

2.- Una persona (o una entidad) posee ese certificado, con el que puede
(a través de firma) vincularse a un documento

¢, Quién dice / garantiza tal vinculacion? - un tercero “de
confianza”

¢, Quién dice que mi DNI es el 12345678z? - El Ministerio del
Interior
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Certificado digital o certificado electronico c-;@'“;,umgg

* En un certificado electrdnico existen 2 claves: x
. . . . . . Propésito planteado: | <Todos> ~
* CIave prlvada: Slempre bajo ml contro" NO enVIar a nadle' Personal | Otras personas  Entidades de certificacidn intermedias  Entidades de certificaci * | *
Protegido con contrasefia (Ficheros con extension .pfx, .jks, .p12) P — g [r——
* Clave publica: Relacionada con la privada. Puede enviarse a o e e e e
. . .7 7 . . .’ [5;/00000000T ...  AC Representadidn 14042018  <ninguno>
terceros y dispone de informacién publica (Ficheros con extension CJOO000000T ... AC Reresentzcin 144203 <anauno>
_g‘JllQSEQEUJ‘.. AC Representacidn 03/02/201%  <ninguno>
.cer .crt) o ot on e o oot
__D‘JAPELLIDOU‘.. AC FNMT Usuarios 1705/2020  APELLIDOUMOP...
V4 ° e _.n‘JAPELLIDOU‘.. AC FMMT Usuarios 18/05/2020  APELLIDOUNOR... v
* Almacén de certificados: Lugar donde se guardan los
o o Importar... Exportar... Quitar Opcdiones avanzadas
Ce rtlflcadOS- Pueden Ser Propésitos planteados del certificado
oo , Autenticacion del diente, Correo segure
* Certificados software donde el almacén es un lugar concreto del =
sistema operativo del PC o equipo.

* Certificados en tarjeta o hardware : El almacén es |la propia tarjeta
* Certificados en la nube: El almacén esta en un servidor externo

* Los certificados software puede ser exportados e
importados de un almacén a otro (de un equipo a otro)
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Certificado digital o certificado electronico

) Junta de
Castilla y Le6n

Clasificaciéon en funcidn del ente que representan

e Certificados de Persona Fisica
* NIF, Nombre Apellidos, email

* Certificados de Persona Fisica representante ante las AAPP de Persona Juridica
NIF Empresa, Razén Social (Nombre Organizacion)
* NIF, Nombre Apellidos de la persona representante

* Certificados de Persona Fisica representante ante las AAPP de entidad sin personalidad juridica
* NIF Empresa, Razdn Social (Nombre Organizacién)
NIF, Nombre Apellidos de la persona representante
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Certificado electronico de Empleado Publico c's,;,u;t;,g:

Certificados de Empleado Publico: Ley 11/2007 del 22 de junio

Certificados que una administracion publica provee a su personal para el ejercicio de sus funciones.

Pertenencia no Representacion

* Certificados de Empleado Publico
* NIF, Nombre Apellidos del empleado publico
* Organismo publico al que presta servicios el titular
* Numero de identificacidn fiscal del organismo
* Cargo (opcional)

(Ley 11/2007) La identificacidn y autenticacion del ejercicio de la competencia de la Administracién Publica, cuando utilice
medios electrénicos se hard mediante firma electrdnica del personal a su servicio de alguna de las dos formas siguientes:

* DNle
* Certificado de empleado publico
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Proyecto ACOGE: Aplicaciones Corporativas



Certificado electronico de Empleado Publico cs;,,aym,,,

Certificados de Empleado Publico JCYL

e Datos que dispone el certificado de empleado publico en JCYL

— NIF-=Nombre y Apellidos % Certificado X
_ J U NTA D E CASTI LLA Y LEO N General Detalles Ruta de certificacién
n | Certificade x
a Informacién del certificado
General Detalles Ruta de certificacidn
Este certif. esta destinado a los siguientes

» Prueba su identidad ante un equipo remoto Mostrar:  |i<Todos> ..
* Protege los mensajes de correo electronicol
*1.36.1.41.39131.10.1.4 Campo valor s
+2.16.724.1.3.5.7.2 "
#0.4.0.194112.1.0 DNu'mero de serie 534d3770

BAIgoritmo de firma sha256R5A

*Para ver detalles, consulte la dedaracion de la e DAIguriimu hash de firma shalss

DEmisDr SIA SUBD1, AB2733262, QUAL...
Emitido para:  DIEGO GARCLA CARRERA [E]vélido desde jueves, 28 de febrero de 2019...

Dvélido hasta miércoles, 28 de febrero de 20...
Emitido por:  SIA SUEOL [ sueto DIEGO GARCIA CARRERA -D...

[l rlaue niblies DSA (48 Rits) e
Valido desde 23/02/2019 hasta 25/02) CN = DIEGO GARCIA CARRERA - DNI -

G = DIEGO

SM = GARCIA CAR

SERIALNUMBER. = I

= EMPLEADO PLUEI
Ol = CERTIFICADO ELECTRONICO DE EMPLEADO PUBLICO
De O = JUNTA DE CASTILLA Y LEOM
C =ES
Editar propiedades. .. Copiar en archivo. ..
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Certificado electrénico : Usos

1. Paraidentificarme en los aplicativos donde me lo soliciten

Acceso al Sistema mediante Certificado Digital

Por favor, introduzca su certificado electronico si no lo tiene instalade en el navegador de su ordenador y pulse "Entrar

con Certificado™.
Entrar con Certificado |

2. Para firmar documentos

autofirm(a
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Mi experiencia con certificados electronicos
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Herramientas de generacion de firmas: Autofirma

) Junta de
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Las herramientas de Firma son los programas que permiten firmar un documento electrénico.

* Existen algunos programas de uso cotidiano, por ejemplo, Adobe Acrobat o Microsoft Word, que permiten
firmar. Sin embargo, no siempre cubren todas las necesidades.

* Las administraciones publicas estamos haciendo un esfuerzo de converger a el uso de herramientas comunes
como Autofirma

Autofirma es una aplicacidon de firma ofrecida por el gobierno central (Ministerio de Hacienda y
Adm. Publicas). Su principal objetivo es ofrecer al usuario un sistema de firma en el que éste
pueda firmar cualquier tipo de documento de manera sencilla.

8 a
an

@ g

AutaFima v1.5

AAAAA

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Puede ser usado desde el escritorio del sistema

Invocado desde una aplicacion web y asi incorporarlo en
un flujo de trabajo.
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Configurar mi equipo : Autofirma

Preparar mi equipo o PC para realizar firmas electrénicas

Instalacion de Autofirma

* En un equipo corporativo JCYL suele estar instalado. De no estarlo solicitar su instalacion
a ASISTA 3

Requiere permisos de Administrador del equipo que no tiene un puesto de trabajo corporativo JCYL

* Desde casa o con permisos de administrador

. Acceder a Requisitos Técnicos (https://www.ae.jcyl.es/reqae2)

. Descargar la aplicacion desde el enlace Autofirma
. Una vez descargado, cerrar todos los navegadores y pulsar instalar
. Al finalizar se recomienda de nuevo Simular Firma

Usar la ayuda del servicio de atencion a usuarios si hay mas problema:
Empleados Publicos: Asista - Atencidn a usuarios
Cuidadanos: Telefono 012 - Atencidn a usuarios de la sede electrénica
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Autofirma

Junta de
Castilla y Le6n

Autofirma desde escritorio
* Ejecutar la aplicacion

* Arrastrar de mi equipo el (los) documento(s) a firmar
* Realizar la firma (donde me solicitara seleccionar mi certificado)

Seleccionar nombre y carpeta donde guardar la firma

Ee

fychiva Heqramientas

© AutoFirma v1.5 - miFichero_signed pdf
Awda

Archivo Herramientas
Bienvenido a AutoFirma | @ ausrimavis - mifichero.pet

En esta pantalla puede firmar electronicamente un{_Archivo Heramientas Ayuda
6 nante un ichero pueden i

Sundmero de DNI, su nomare y apellidos o incluso| B B B Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe

Consute a5 olticas e sequidad ooccisn o) Bi€NVENido a AutoFirma comprobar adérmés VTGE2 o o8 eiTGagos Lmacas.Para o, pubdt Vit i s frmas

A partir de este punio, no inserte o extraiga ninguna) s Dislogo de Seguridad electrdnicas en: hitps /valide redsara es/

Importante No inserte ni fefire ninguna taqeta gel £ €513 pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuen

Cuande firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este cie|

su numero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su

Consulte I3s politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptore

Seleccione un certificado Ficnero firmado
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o di:
‘Seleccionar fichero a firmar » i s o

Aguda,

Proceso de firma completado satisfactoriamente

Importante: No inserte ni refire ninguna tarjeta del lzctor de farjetas intelig| CaUsersigarcardiDeskiop\miFichero_signed.pef Verfichero ‘
" | 00000000T PRUEBASPF APELLIDOIPF (R
( MEE

: Fitma y sutenticacién | Cerificado de firma uliizado:
Vaiido desde: 14/04/2016 hasta 14/04/2018

Seleccionar fichero a firmar

Pulse el botén o arif

‘ ==|  Titular del cerlificado: 00000000 PRUEBASPF APELLIDOPF (R: A93993989), Emisor del certificado: AC Representacion ‘

G | 000000007 PRUEBASPF APELLIDOIPF (Rl bayos ge (3 fims
| Emisor: AC Representacén. Uso: Frma y autenticacion
Y p— M Vabdo desde: 14/04/2016 hasta 14/04/2018 ¥ Formato de firma
C:Users\garcardilDesktoplmiFig Haah cho aced oara vae \ag iciadades del cactiicado Adobe POF
Tipo de fichero: Documento Adobe PDF

¥ Datos firmados

Fecha (itima modificacion:8 de junio de 11935932 JOSE ANGEL DOMINGUEZ (R:
n. Use

Emisor: AC Represents o1 Firma y autenticacion
vaido desde: 03/02/2017 hasta 03/02/2019
H39 cic 3ui para ver Ias propiedades del cartificads

Ver datos firmados
v Arbol de firmas del documento
00000000T PRUEBASPF APELLIDO1PE (R: A99999989) (07-un-2017 1803

Tamaiio: 60 KB

() Hacer1a firma visible dentra del PDF|

99999999R NOMBRE APELLUNO (R: A0O19
Emisor: Herrtar eta Erakundeen CA - CA de Crudadancs|
Vaido desde: 01/06/2016 hasta O1

292 cic 204 para ver ias propiedade del certficado I
marficher

Aceptar. | | Cancelar |
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Que es Portafirmas electronico JCYL

* Es una herramienta para firmar electronicamente documentos mediante certificado electrénico
con Autofirma

* Permite descargar el documento firmado
* Admite varios formatos, pero se recomienda siempre PDF

* Permite la firma de numerosos documentos a la vez.

¢ Que NO es el portafirmas electrénico ?

e NO es una herramienta para remisién de documentos.

e Pararemitir un documento firmado electronicamente puede utilizarse
—  Correo electrénico (no tiene caracter fehaciente)
— Registro de salida (Notificaciones electrénicas a ciudadanos, HERMES, etc)
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Que es Portafirmas

: Por qué usar Portafirmas y no directamente Autofirma ?

* Diseflado para establecer un flujo de firmas con distintos roles
* Una persona o grupo de personas determina los documentos a firmar (REDACTORES) =
* Otra persona puede dar un visto bueno a esa firma (FIRMANTES)
* Otra persona firma los documentos (FIRMANTES)

* Una persona o grupo de personas descarga la documentacion firmada para continuar
con el proceso. (REDACTORES)

* Ese flujo queda registrado pudiéndose consultar y descargar
posteriormente
* Peticiones de firma
* Lineade firma
* Visto bueno y firmas realizadas
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Que es Portafirmas. Acceso 2B dunea ge

* Requiere estar previamente registrado
* ASISTA: PFIRMA: Portafirmas electrénico — Alta de Usuario

]

[ ]s 7]

* Una vez registrado se puede acceder:
* Mediante usuario/contrasefia de acceso al Equipo

garcardi

* Mediante Cl@ve certificado electronico

* Navegador web actualizado (Chrome, Edge, Firefox)
* PORTALTIC: https://portaltic.jcyl.es
* DIRECTO : https://portafirmas.ae.jcyl.es/pfirma4
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Portafirmas: Perfiles de acceso

Perfiles de usuario

) Junta de
Castilla y Le6n

 REDACTOR: Elaboran las peticiones, pero no las firman ni
le dan el Visto Bueno.

Se encarga de determinar los documentos a firmar, formato y
propodsitos

e Determinar los firmantes esperados y su orden.

Recopilar la documentacién firmada y continuar con mi
tramite

e FIRMANTE: Realizan la Firma y/o Visto Bueno.

— Revisar los documentos a firmar. 1

E

— Consultar la documentacién complementaria.

— Firmar los documentos propuestos / Rechazar la peticidn.
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: Mi rol en portafirmas?
REDACTOR vs FIRMANTE
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Portafirmas: Pantalla principal

% Portafirmas 1
.
i Junta de Casiggayv Lebn
% Junta de
Castillay Leon Peticiones  ffiquracién
Redacla B i 1 B echaz: Reenviar Etiquetas Buscar.
& Red B e o FimariVistoBueno 3¢ Rechazar  ( Reenv ® Buscar 2.
4 4 4
ﬂ Todas las aplicaciones v Todos los tipos v Todas las etiquetas v Ultima semana v 2019 v
) RECIBIDAS Asunto 4 Referencia 4 Remitente Entrada 4 Actualizado *
Pendientes I 3'
) 7 EXPBURESUS819312 Espafiol Notario F 0 4/11/2019 13:06:25 14/11/201 )6:25
En espera
Terminadas = Ayudas al deporte escolar EXPBU20190008 same S 08/1172019 07:47:29 08/1172019 07:47:29 4
.
Caducadas
= 107 de2 1 v
* ENVIADAS
Pendientes z.on
Terminadas 0 i i
Estado w Peticion de Visto Bueno solicitada  Fimar/ Visto Bueno | X Rechazar € Reenviar | Destinatarios
Remitente
~ DIFUSION Asunto Linea 1 de visto bueno

Referencia

Ayudas al deporte escolar
EXPBU20190008 U e
Tipo de firma Cascada Linea 2 de firma

v Espaiiol Notario Ficticio

Mensajes recibidos o

B Anexos B Comentarios /) Histérico

TIPO DE DOCUMENTO GENERAL B pecumento

tramite_1.pdf

/ eclap
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Bandeja de peticiones.
Peticiones de firma por estado.

Acciones. Botones con las
acciones

Listados. Relacidn de peticiones.

Detalle de la peticion. Detalle
de la peticidén seleccionada.
Podemos ver los documentos
gue tenemos que firmar, la linea
de firma que sigue la citada
peticion.
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Portafirmas: Redactar una peticion de firma 1/2

* Ficha con datos en los que se compone una peticion de firma:

Destinatarios (uno o varios)

Asunto y texto explicativo

Documentos: Que solicita vayan a la firma. Formato PDF
Anexos : Documentacidon complementaria. No se firmard

Tipo de firma : Cascada o Paralela g

Configuracion de firma: PADES o PADES y CUSTODIA
Prioridad
Fechas

Mensaje

v Juan Nadie Nadie
v  Francisco Nadie Nadie

v  Alberto Nadie Nadie

cién de una peticién de firma

Elegir archivos | Ningin archivo seleccionado

X01-Notificacion
)17-3411 pof

paf

GENERICO
GENERICO
GENERICO

GENERICO
GENERICO

_ Paraleia
@
@ \gr ]
Proridad
Normal
Ambito
INTERNO v
Fecha Inicio Fecna Caducidad
# Opciones avanzadas
o
o
]
o
o
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Portafirmas: Redactar una peticion de firma 2/2

Desti n ata rios Para Visto Bueno *  Juan Nadie Nadie

Firma ¥ Francisco Nadie Nadie

Firma ¥ Alberto Nadie Nadie

* para Firmar o solo dar el Visto Bueno N

* Siempre tiene que haber al menos una firma y NO puede dar el Visto Bueno el
ultimo destinatario.

GENERICO v @
GENERICO v @
GENERICO v o

* Documentos:
* Son los que solicito de se firmen. Anexos no se firman

GENERICO
GENERICO

El &

Tipo de firma :

e (Cascada: Establece un orden en los destinarios de firma. Recomendable
e Paralela: No hay ningun orden

Configuracion de firma:

* PADES : Formato basico de firma para documentos en PDF
* PADES y CUSTODIA: Firma y custodia documental en DOE
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Portafirmas: Vamos a probarlo

PRACTICA : Redactar Peticion PADES

) Junta de
Castilla y Le6n

* Acceder a portafirmas via (https://portaltic.jcyl.es)

* Mi primera peticion de firma
* Yo mismo como destinatario
e Cascada
* PADES

* Un solo documento y solo anexo
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Portafirmas: Peticion de firma PADES y CUSTODIA

PADES y CUSTODIA

Configurar la peticion para que en un paso posterior se almacene y catalogue en el DOE
JCYL (Deposito de Originales Electrénicos).

Requisito importante para usar DOE : Hay que proporcionarle metadatos al documento:

Conceptos de CUSTODIA DOCUMENTAL
e ¢Qué esel DOE?

* es el repositorio de documentos originales electrénicos de la JCyL, es el sistema donde se
archivala documentacion firmada electréonicamente. La forma de buscar un documento en
el DOE es mediante su identificador o mediante su localizador LOUN.

e ¢Que son los Metadatos?

* se pueden definir, como la informacién que necesita el Depdsito de Originales Electrénicos
para realizar la gestion archivistica de un documento firmado.

* ¢Que es el IAPA?

* es el Inventario Automatizado de Procedimientos Administrativos, base de datos con los
Procedimientos Administrativos de la JCyL y la informacion asociada a cada Procedimiento:
drgano competente, érgano instructor, materia, dmbito de Procedimiento, materia,
legislacién aplicable, etc.
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Portafirmas: Peticion de firma PADES y CUSTODIA

PADES y CUSTODIA : Metadatos

Hay que proporcionarle metadatos al documento:
* Metadatos Obligatorios:

* Tipo de documento: Elegir de un desplegable.
Clasificacion.

* Procedimiento o Servicio: Debe pertenecer a un
Procedimiento administrativo (IAPA) previamente
creado. Ver Sede electrénica

Segundo apeliido

+ Organo Gestor : Creador del documento. Para clasificarlo

54711001 Junia de Castila y Leén

* Metadatos Opcionales -

* Interesado: Si el documento generado tiene un
destinatario para un posible Notificacion u otros fines.
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Portafirmas: Peticion de firma PADES y CUSTODIA

PADES y CUSTODIA : Procedimiento (IAPA) o Servicio

Se aconseja elegir la opcidon “Procedimiento Administrativo” si el documento a firmar forma parte de
un expediente que va a ser instruido por la JCyL.

* En este contexto, un Procedimiento Administrativo es una secuencia de tramites que deben

desembocar en una disposicion final, todo ello acorde al cumplimiento de la Ley 39/2015 y demas
legislacion aplicable.

. Metadatos DOE

Se aconseja elegir la opcidn “Servicio”
cuando no hay un Procedimiento

® Procedimisnto Administrativo asociado, o bien se trata de
Cédigo de procedimiento Versidn de procedimiento una actuacion administrativa que se

Fusear extingue en si misma, o bien se trata de un
documento que forma parte de un

R Procedimiento Administrativo ajeno a la
etve s Soice scocido o s e Administracién de la Comunidad de
Castillay Ledn.

Tipo de documento Acta

Descripcidn de procedimiento (introducir al menos 5 caracteres para comenzar la bisqueda)
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Portafirmas: Firmar peticiones

e Accedo la bandeja de peticiones RECIBIDAS y pendientes de firmar.
Opciones

) Junta de
Castilla y Le6n

Firmar la peticion con todos sus documento con certificado electrénico:
Determinado por el redactor  Frmart Uisto Bseno

Dar Visto Bueno. No requiere certificado, es solo una marca visual :
Determinado por el redactor. | e

Rechazar la peticion. Me solicitara en texto el motivo roms vt e

AAAAAA

X nechazar st ot

aaaaaaaa

* Al Firmar hay que seguir los pasos de firma con Autofirma

* Pueden seleccionarse varias y firmarlas de una vez
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Linea de firma que sigue la peticion. El orden que lleva
es el orden asignado cuando se realiza la peticion.

Ver tipo de firma : Cascada o Paralela

Ademas, aparecera si ha sido firmada con un check

verde

/ eclap

Destinatarios
Linea 1 de firma o
Linea 2 de firma
Linea 3 de firma

Linea 4 de firma
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Portafirmas: Estados de una peticion

Pendientes: Mis peticiones
pendientes de ser firmadas.

Terminadas: Muestra
las peticiones que

han sido firmadas o
devueltas.

Caducadas: En este
apartado se ven las
peticiones que han
caducado.

2 RECIBIDAS

Pendientes &

En espera
— Terminadas

v Caducadas

~* ENVIADAS

Pendientes

Terminadas

() eclap

EE Junta de

Castilla y Le6n

En espera: Peticiones
gue no podemos
firmar o rechazar

hasta que firmante(s)

anterior(es) las firmen.

Peticiones que hemos enviado
desde la pantalla de redaccion.

Pendientes, donde se
encuentran las peticiones
recién enviadas, que aun no
firmadas.

Terminadas se guardan las
peticiones que han sido
firmadas o retiradas

Proyecto ACOGE: Aplicaciones Corporativas



Portafirmas: REDACTOR. Recuperar peticion firmada

Firmada la peticion ; Que hacer ahora ?

e En caso de firma PADES

* Descargarme el documento original B Documento

e Descargarme el documento firmado & e
iy Firma

*  Enviarlo por correo electrénico

(4 Enviar por email

Los documentos firmados debe visualizarse con Adobe Reader para
verificar que esta firmado.

) Junta de
Castilla y Le6n

A

/ eclap
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Portafirmas: REDACTOR. Recuperar peticion firmada

ey
Castilla y Le6n

A

Firmada la peticion ; Que hacer ahora ?
* Encasode firma PADES y CUSTODIA también puedo:

*  Anotar el CSV/Localizador para una posible notificacion.
. Descargarse Copia Autentica

. Descargarse Copia Autentica ENI

. fichero XML en formato acorde con la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento
Electrénico.

No debo descargar la copia autentica para notificar. Usaré CSV/Localizador

2. Anexos Comentarios Histérico

documentoPruebaspagina.pdf
Identificador del documento: 0G9BB1PWK9G18 EIESE%IZEOCUMENTO a{jopiaAutémica

CSV/Localizador: JUB774DMGS59D6BOXXMKP33

F} Documento ‘1 Firma

a Copia Auténtica ENI

/) eclap
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) Junta de
Castilla y Le6n

Portafirmas: Copia Autentica DOE. ¢, Qué es ?

* Nuevo documento (COPIA) expedido por la organizacion.

* Incluye el contenido original y una marca de agua al pie
de cada pagina con los principales metadatos. A destacar

» Identificadores (ID o CSV/Localizador) 5

. .. WP Junta de
* Datos del firmante del documento original Castilia y Leon

* Enlace para contrastarlo en sede electrdnica. En caso de terminar
i m p reso Documento de prueba.

No tiene validez legal

https://www.ae.jcyl.es/verDocumentos/ver?loun=XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

/ eclap
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Portafirmas. : Vamos a probarlo

) Junta de
Castilla y Le6n

PRACTICA : Redactar Peticion PADES Y CUSTODIA

* Acceder a portafirmas via (https://portaltic.jcyl.es)

* Crear una peticion PADES Y CUSTODIA

Varios destinarios, Yo mi mismo como uno de ellos
* Asunto: PRUEBA FORMACION

* Metadatos de custodia

Tipo de Documento:

Procedimiento: VIVIENDA JOVEN

Organo Gestor: VIVIENDA
Interesado: JCYL

* Anadir los documentos que se deseen

* Firmar la Peticidn

/ eclap
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https://portaltic.jcyl.es/

Portafirmas:

Dudas frecuentes : Peticion PADES vs Peticion PADES y CUSTODIA

¢ Es necesario custodiar siempre un documento firmado?
* Depende de /a funcion que cumpla el documento.

* Deberia custodiarse

* La documentacién que forme parte de expedientes administrativos. Los metadatos asociados al
documento son los necesarios para la conformacién del expediente administrativo electrénico

* Documentacidn que debe preservar la validez de la firma en el tiempo

* No es necesario custodiarse

* Documentacién meramente instrumental, como actos que se agotan en si mismosy en los que la
vigencia de la firma no limita la validez del uso que se va a dar del documento, no es necesario
custodiar. Se aconseja una firma PAdES por ser la mds cdmoda de verificar.

* Documentacion firmada instrumental a enviar a otras administraciones. Suelen necesitar el
documento propiamente firmado.

/ eclap
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03 - Pregunta abierta B sunta de

Castilla y Le6n

¢ PADES vs PADES-CUSTODIA?

/) eclap
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) Junta de
Castilla y Le6n

Portafirmas: Plantilla de peticion

* Permite rellenar una vez todos los datos de una peticion y reutilizarlo en proximas
peticiones de firma

* En proximas peticiones solo sera necesario anadir los documentos a firmar.

.] Plantilla J Firmar/ Visto
o

A Matadstos DOE

Administrar plantillas

La definicion de plantillas de peticiones optimiza el trabajo repetitivo de los redactores,
de tal forma que solo es necesario afadir los documentos a firmar en cada peticion.

/ eclap
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g@ Junta de

Castilla y Le6n

Portafirmas: Plantilla de peticion

* Al crear una nueva peticion = . Portafirmas v.4.5
gﬁ Junta de @nuem ’cr:epcl;:;mo n:%“ - ST AR
Se p u e d e h a Ce r e n b a Se a I a Castilla y Ledn — Peticiones Configuracion Administracién BGestion de usuarios Estadisticas Ayuda

plantilla.

@ Redactar ) Plantila o FimanVistoBueno Y€ Rechazar  (F Reenviar @ Etiquetas Buscar.
4 4 4
Todas las aplicaciones v Todos los tipos d Todas las etiquetas + Todas A 2022 v
Desde plantilla
. O Asunto ¢ Referencia ¢ Remitente Entrada #¢  Actualizado Ed
* Redactar | Desde Plantilla Pondiones o|

En espera

Terminadas

Caducadas
* ENVIADAS

[ Se pUeden mOdificar IOS :e"d.ien;es No tiene ninguna peticion en la bandeja
datos de Ia petICIO,nl pero no ~* DIFUSION
se reflejaran en la plantilla. Vensh o @

10 v ded ~ = ==

/) eclap
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Portafirmas: Vamos a probarlo 5B Junta e
astilla y Leon

PRACTICA : Crear Plantilla de peticidn

* Acceder a portafirmas via (https://portaltic.jcyl.es)

e Crear una plantilla

* Elegir un destinario externo
* PADES y CUSTODIA
* Metadatos de custodia
Tipo de Documento:
Procedimiento:

Organo Gestor:
Interesado: JCYL

* Anadir los documentos que se deseen

e Realizar una peticion basada en la plantilla

/ eclap
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Portafirmas: Delegaciones c;.,aym,,
Portafirmas v.4.5

* Notificaciones: Ser informado de cada m N
cambio, firma o visto bueno T =5

® AutorlzaC|OneS Configuracion

* Delegado: El usuario autorizado también
recibe las peticiones. Ambos (principal y
delegado) podran firmar la peticion. o o

» Sustituto: Solo del autorizado recibe y
puede firmar la peticion.

01/02/2022 00:00:00 05/02/2022 00:00:00

* Validadores: Podran ver las peticiones que
recibe el usuario al que validan, pudiendo
validar dichas peticiones. Ni firma ni da visto
buenos

/) eclap
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Portafirmas: Nueva version

ey
Castilla y Le6n

Portafirmas 7,. Nueva Version. Novedades

Detalle de la peticion de firma

Remitente
Asunto 2 firmantes SDOE

Diego Garcia Carrera

14i>

+FIRe

+ Firmari Visto Bueno

Historico

X Rechazar € Reenviar

PDFA3 pdf

SIA_PRE pdf

=  GYGKIAMDIKGB UFv..

TIPO DE DOCUMENTO GENERAL

TIPO DE DOCUMENTO GENERAL

B Documento. € Fima.

Bscirmetc. @ Fims

Las principales novedades son para el FIRMANTE :

* Permite ver de documentos a firmar
* Firma con certificado en la nube con Clave Firma (fIRe)

* Firmar peticiones desde dispositivo movil (Android / 10S)

Para el REDACTOR:

* Generar peticiones de firma PADES visible (viable en caso de un
solo firmante)

* https://portafirmaspre.ae.jcyl.es/pfirma?7

/) eclap
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